
INSPECTORATUL
JUDETEAN BIH

Ilrocedura Operafionala
privind ORGANIZAREA

OGRAMULUI $COALA DUPA
$coALA

PO.01.2U15.09.2016

r. de exemplare: 4

r. de exemplare: 4
g.1 din 9

Procedura Operafionali
privind

ORGANIZAREA PROGRAMULUI $COALA DUPA $COALA

'1' Lista responsabililor cu elabora_rear verifica.rea qi aprobarea edifiei saq, dupiga?, a reviziei,in cadrul edifiei a procedu.li op"iulionaie 
--r- - "--

Nr.

xt
Elemente
privind

:esponsabilii/
operatiunea

Numele qi prenumele: Funcfia Data

4

Semndtura

5
1 2 3

1.1

Elaborat
Prot. IanJa Feiicia
Prof. MoJrcc-Chivari
Elena
Prof.NegruJiu Florin

mspector rnvafamdnt primar
Inspector proiecte

educafionale
Inspector proiecte

educationale

1.2. Verificat Prof.BO(]DAN
l)odrula

Inspector $colar General
Adiunct

1.3.
Aprobat Prof.

NOVAC..IUHAS Alin Inspector $colar General

\( ii \>



INSPECTORATUL $CO]LAR
JUDETI]AN BIHOR

Procedura Operafionala
privind ORGANIZAREA

ROGRAMULUI $COALA DUPA
$coALA

P'4.01.21/15.09.2016

r. de exemplar,e: 4

r. de exemplarre: 4
ag.2 din 9

2' Situafia edifiilor gi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operafionale
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4. Scopul procedurii operafionale

Ptezenta procedurd stabilegte modul in care se organiz eazd., se aprobd gi se desfb;;oard
Programul,,$coal5 dupd gcoald" de cdtre unitdlile de invd{dmant din Judelul Bihor.

5. Domeniul de apricare a procedurii operafionale
Ptezentaproceclurd se aplicd in unitd.lile de invdJdmant preuniversitar de toate categoriile din

Judelul Bihor gi va fi adusd la indeplinire de cdtre directorii unitaJilor de inv6j dmdnrpreuniversitar
care organizeazd' programul ,,$coald dupd qcoald" adres6ndu-se atdt elevilor din invdldmdmtul
primar, cdt gi eleviior din invdjdrnAntul secundar.

6' Documente de ret'erinfi (reglennentari) aplicabile activitifii procedurate
Legea Educa{iei na}ionale nr. ll20l1

OMECTS 5349/2011 privind aprobarea Metodologiei de organizareaprogramului ,,$cgalddupd qcoald"

7' Definifii qi abrevieri ale termenilor utiliza[iin procedura operationalar

7.1. Defin i ale termenilor
efinenu

Prooedura

opera{ionala

niJia si/sau claca este calu l

ntarcallomralizatd.. in.scris, a tututor pailo. 
"e 

t .,b-uit;mali,
lelor de l'cru stabilite si a reguliLr de aplicat in veclerr

izirli activitdlii, cu privire la aspeciul procesual
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Termenul abreviat

ii operaJionald

plicare

coaid Dupd

axa pe V

istralie

E. Descrierea procedurii

Art. I
1' Prograrnul SDS este concellut de unitd{ile cle invdldmant sub forma de proiect in urma unei
analiz<t de nevoi, prin consultarea elevilor, reprezentan{ilor legali, a cadrelor didactice, a comunitdlii
irrcale gi a erltor instituJii gi organizalii parlenere.

2' otganizarca progranlului se face in baza unui regulament intem elaborat de fiecare unitate de
invr{!drndnt.

Art.2 Etapele de argan.izarc:

f in perioada ianuarie-februarie a fieodrui an gcolar consiliul de Administr.a{ie al gc.lii
rcalizeazd' analiza de nevoi pentru organizarcaprogramului in anul gcolar urmator.

2' o comisie aleasd de consiliul profersoral qi numitii proin decizie eraborcazd,p6na la 01
martie oferta pentru Progrimtul SDS, sub formd de pachete educaJionale, con:fiorm art. 6 si
afi.7 din OMECTS nr. 53zl9l20Il.

3' comisia este formatd dirr: clirectorul unitafii de invdldmdnt, reprezentantul comitetuiui de
pdrin{i, doud cadre didar:tice din invdl;dmdntui primar gi doud cadre didactice d1n
invdJdmdntul se cundar.
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4' oferta pentru Programul SDS este discutatd gi aprobatd de Consiliul profesor.al p6nd la 01
martie.

5' Pr<lgramul SDII se organizeazd prin clecizia consiliului de administralie al unitdlii de
invdJdrndnt, cu avizul consiliului de Administratie al ISJ tsihor. Directorul unitdtii cle invdfdrn6nt
pune in aplicare decizia Consiliului de administralie gi inainteazd,cdtre ISJ Bihor programul SDS'.

6' Consiliul de administrarfie aI ISJ Bihor avizeazd proiectul programul SDS, dacd sunt
indeplinite concliliile prevdzute de oMEClfs nr. 5349 /20rr.

Art' 3' Spa{ii ce pot fiutilizate pentru organizareaprogramului SDS, cu respectarea
dispo:ziliilor legale in vigoare:

- oele disponibile din proprier unitate

- alte unitdli de ?nvdtdmant

- cluburi sportive gcolare

- spa{ii puse la dispozilir: cle autoritd.}ile gcoiare etc.

Art.4,' Este interzisd utilizarea. spaliilor apa:(inAnd personalului didactic sau

clerularea programului, lin spa{ii c)are nu au autorizalii de funcfionare gi in sediile

Art. 5. Orar (program), conform art. 4 ctin OMECTS ru..

-numdrul de ore prevdzutlin ofertd gi ?n Regulamerrtul

nedidactic imp,licat

partidelor politice

5349t20r1 :

intern, dar nu mai pulin de 12 orelsaptdmAna

111

- inainte sau dupii progranLul gcolar otrligartoriu.

'A'rt' 6' inscrierea elevilor se f,ace prin Cerere scrisd apdrinlilorltutorilor legali.
Art' 7 ' Retragerea din programul SDS s:e realizeazii la cererea scrisd a pdrintelui/ tutorelui

legal

Art. B. Resurse urnane impricate in derularea programului SDS pot f i
-personalul din invd{dmdnt

-r epr ezentan{i ai partener:i lor
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Art' 9' Toate activitdtrile din cadrul Pr:ogramului SDS se deruleazd fie de c6tre carlrele
didactice, fie sub supravegherear cadrelor didactice, in sifualia in care activitaflle sunt coordonate de
personai extern gcc,lii.

Art. 10. fmplicarea personalului din inv[fimf,nt.

1" Ca activitate cuprinsd in norma dideLcticd de ore/sdptdmdnd", in afara normei de
predare/pos tuIui, obli

scoald". Aceste, ore nu s'nt retribuite suplimentar.

2' Fiecare persoand (personLal didactic, nedidactic ai auxiliar) are roluri gi responsabilitd{i lbine
pre:crzate qi stipulate in fi ga postului.

Art' 11' La inceputul programului sDS, unitdliie de invdJamdnt pot incheia acordurii de
parteneriat pentru sustinerea aotivitdlilor din prnchete educaJionale, cu institulii abilitate care pot
firniza servicii eduaationale ( palate, cluburi ale copiilor, cluburi sporlive scolare ) si organiz:atii
neguvernallentale, etc.

Art' 12' Toate a.ctivitalile din cadrul programului sDS se deruleazd fie de c6tre cadrele
didactice, fie sub suplavegherea oadreior dida,otice, ?n situaJia in care activitaflle sunt aoordo'ate de
personall extern pcolii.

Art. 13. Finarrlarea programului SDS

- din bugetul autoritdlilor locale

Nu se pot achita de autoritdJile locale diferite sume de bani pentru suslinerea programuluii SDS (plata
cu ora), din cote defaloate de TVA.

- din programe finan{ale din fonduri europene qi naJionale;

- din activitdJi gcolare qi extragcolarer, donaJii, sponsor izdri d.edicate, prin suporlul
financiar eil parintilor, al organi zatillor neguvernamentale, etc., cu respectarea legislatiei
in vigoare,

40

If,
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ifia I

- din bugetul de stat din oare se poate sprijini financiar Programul SDS pentru elevii
proveni{i din grupurile dezavantajate, potrivit legii.

Art. 14. Documentafia programului SDS

lloate documentele men{ionate mai jos vor: avea semnrtura directorului si qtampila umitfl{1i deinvltimf,nt

I. Analizade nevoi;

2' Copie proces verbal al qedin{ei CA perrtru stabilirea analizeide nevoi pentm organizarcaprogramului

SDS;

3. Copie proces verbal al gedintei Consiliului Profesoral pentru alegercacomisiei SDS;

4. Copie decizie CA pentru comisia SDS;

5. Oferta pentru programul litls ptltr pachel;ele educafionale;

6' Copie proces-verbal al qedin{ei Consiliulu.i Profesoral in care a fost prezentatd,,cliscul.atd lii aprobat6

oftrta pentru programul SDS;

7' Copie proces-verbal al ge<linleii CA pentm aprobarea programului SDS;

8. Copie decizie CA pentru aprobrlrea programului;

9. Regulament de organizare /regulamntul intern SDS ;

t0. Spalii disponibile gi copie dupd Autorizaliasanitarb de func{ionare;

.[1. Programul de func]ionare /oranrl fiecdrei grupe;

12. Numdr de ore alocat fiecdrrei grupe ;

1 3. ComponenJa grupelor;

I4. Modelul de contract de partener,iat gcoilld - familie ;

15. Resursele umane implicate, pe categorii;

16. Figa postului prentru fiecale persoand din program;

IT.Dovada suslinerii financiare, dupd, caz (avizul Consiliului Local, cu menliunea cd surnele nu

sunt clin cote defalcate de 'IVA qri existii bulget separat pentru programul ,,$coald dupf, ;icoald.,,,

contract intre Asocialia de pdrinli gi gcoal6, contract cu oNG, etc.).
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Art'15. Dosarul cu docurnentele connple,te se pdstreazd,la nivelul unitdlii de invdldm dnt, iar
spte avizarc se inainteazd' la Inspectoratul $colar Judelean Bihor pAnd la 15 rnartie un clesar
crrprinzdnd:Decizia de constituire a Comisiei SDS, Analiza de nevoi: resurse umane, mater.iale,
financiare; Oferta: pachete educa{ion.ale pentru invdlamAntul primar ;i gimnazial; programr illorarul;
Copia procesului verbal de la CA privind aprobarea programului; Monitori zare:indicatori, criterii si
instrumenie de evaluar.e

Art' 16' (1) irL unitaflle de invdldmdnt care nu propun ca ofertd complementard a gc,olii,
programul SDS, nu este permisd inchirierea spafiilor disponibile unor persoane sau instituti.iprirzate,
pentru organizarcain regim priivat a activitd{ilor de tip ,,$coald dupd qcoald,,.

(2) in unitdlile de invdldm6nt care propun ca oferta complement ard a qcolii,
programul SDS, este prermisd inchirierea spa{iilor disponibile unor persoane sau institu}ii pril,ate,
pentru otganizarca in regim privat a activitdTllor de tip ,,$coald dupd gcoald,' cu cpndifia sd. fie
depuse la conducer:ea unitdlii de invffdmant documentele PF,{ gi declaraJia de impunere anticipatd
anualS.

9. Responsabilitlfii

tL. Inspectori pentru managemont gi clescentralizr.are - infonnarea unitdlilor de invdldmAnt

b. Directorii unitdfilor de invdrfbmdnrr- intocmi'ea dosarului

o' Inspectori proiecte educatirre - verificare, dos;arului, inaintarea cdtre CA al ISJ, anunfat r.ispu.nsul c6tre
unitatea de invdJdmlint

c[. CA al ISJ - aproharea,/respin6ierea dosarului
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