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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei a procedurii operationale

Nr. Elemente
i P r1v1n‘d” Numele §i prenumele Functia Data | Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 S
1.1: Prof. lanta Felicia Inspector invatdmant primar 51
Elaborat Prof. Motoc-Chivari Inspector proiecte _;;@7
Elena educationale
Prof.Negrutiu Florin Inspector proiecte
educationale
1.2. Verificat Prof. BOGDAN Inspector Scolar General
Codruta Adjunct
1.3.
Aprobat Prof.
NOVAC-IUHAS Alin| Inspector Scolar General




INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BIHOR

Procedura Operationala
privind ORGANIZAREA

PROGRAMULUI SCOALA DUPA

SCOALA
PO.01.21/15.09.2016

Editia 1

Nr. de exemplare: 4
Revizia: 2

Nr. de exemplare: 4

Pag. 2 din 9

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

o Editia sau, dupi caz, Componenta | Modalitatea Data de la care se aplica
crt AL hy N ¢ 5§ prevederile editiei sau reviziei
revizia in cadrul editiei revizuitd reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 29.03.2016
2.2. | Revizial = 25.08.2016
2.3. | Reviziall 8 i 15.09.2016 i

3. Lista cuprinzand
caz, revizia din cadrul ed

persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa
itiei procedurii operationale

Nr. | Scopul  |[Exem . Functia i Data, Semnétura
crt  |difuzarii  |plar  [Compartiment Nume si prenume | primirii
1 2 3 7 5 >
3.2.[ Aplicare [ [Conducere ™ Ingpector Prof. BOGDAN ;
L.S.G. Scolar General Codruta : //;y
Adjunct 274
3.3.[ Aplicare lnspleci_:;e 1nsp§:9t0; : Prof, [anta Felicia %{2{
scolard  [inyataman Mot o q
> rimar Prof. Motoc-Chivari s _7
1 nspectori Elena %
p(r101eq[ten 1 Prof.Negrutiu s
educationale e L ke
_ ! Florin ‘f % < f‘ >
3.4 [ Athivare | 1 Arhiva Secretar Gog Aurica - o
AW/
3.0.
Alte - = . 5
|| scopuri
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazd, se aprobd si se desfigoard

Programul ,,Scoald dupi scoald” de citre unitafile de Invitimant din Judetul Bihor.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta proceduri se aplicd in unitdfile de Invafimant preuniversitar de toate categoriile din
Judetul Bihor si va fi adusa la Indeplinire de citre directorii unitafilor de invatdmant preuniversitar
care organizeazd programul ,,Scoald dupd scoald” adresndu-se att elevilor din invatiméntul

primar, cat si elevilor din invitimantul secundar.

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
* Legea Educatiei nationale nr. 1/2011

*  OMECTS 5349/2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a programului »pcoald
dupa scoald”

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

r. |Termenul Definifia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
L. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
L realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

LN
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7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1, PO Procedurd operafionald
2. E Elaborare
3. A% Verificare
4. A Aprobare
3, Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. SDS Scoald Dupa Scoala
8 TVA 'Taxa pe Valoarea Adaugata
0. CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

Art. 1

1. Programul SDS este conceput de unitatile de Invitamant sub forma de proiect in urma unei
analize de nevoi, prin consultarea clevilor, reprezentantilor legali, a cadrelor didactice, a comunitatii
locale si a altor institutii si organizatii partenere.

2. Organizarea programului se face in baza unui regulament intern elaborat de fiecare unitate de
Invitdmant.

Art. 2 Etapele de organizare:

1. In perioada ianuarie-februarie a fiecirui an scolar Consiliul de Administratie al scolii

realizeazd analiza de nevoi pentru organizarea programului in anul scolar urmdtor.

2. O comisie aleasd de Consiliul profesoral si numiti proin decizie elaboreazi pand la 01
martie oferta pentru Programul SDS, sub forma de pachete educationale, conform art. 6 si
art. 7 din OMECTS nr. 5349/2011.

3. Comisia este formatd din: directorul unitafii de Invatdmant, reprezentantul comitetuluj de
parin{i, doud cadre didactice din Invadmantul primar si doui cadre didactice din

invatdmantul secundar.
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4. Oferta pentru Programul SDS este discutats si aprobatd de Consiliul Profesoral pénd la 01

martie.

5. Programul SDS se organizeazi prin decizia Consiliului de administratie al unititii de
invitdmant, cu avizul Consiliului de Administratie al ISJ Bihor. Directorul unitdtii de Tnvitimant
pune in aplicare decizia Consiliului de administratie gi inainteazi citre IST Bihor Programul SDS.

6. Consiliul de administratie al ISJ Bihor avizeazi proiectul Programul SDS, daci sunt

indeplinite conditiile previzute de OMECTS nr. 5349/2011.

Art, 3. Spatii ce pot fi utilizate pentru organizarea programului SDS, cu respectarea

dispozitiilor legale in vigoare:

- cele disponibile din propria unitate

- alte unitati de invitdmant

cluburi sportive scolare

spafil puse la dispoziie de autorititile scolare etc.
Art. 4. Este interzisi utilizarea spatiilor apartinind personalului didactic sau nedidactic implicat in

derularea programului, in spatii care nu au autorizafii de functionare si in sediile partidelor politice

Art. 5. Orar (program), conform art. 4 din OMECTS nr. 5349/2011 :

-numarul de ore prevazut in oferts si in Regulamentul intern, dar nu mai putin de 12 ore/siptimana

- Inainte sau dupa programul scolar obligatoriu.
Art. 6. Inscricrea elevilor se face prin Cerere scrisd a pirintilor/tutorilor legali.
Art. 7. Retragerea din programul SDS se realizeazi la cererea scrisd a parintelui/ tutorelui
legal
Art. 8. Resurse umane implicate in derularea programului SDS pot fi
-personalul din invatimant

- -reprezentanti ai partenerilor
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Art. 9. Toate activititile din cadrul Programului SDS se deruleazi fie de citre cadrele
didactice, fie sub supravegherea cadrelor didactice, in situatia in care activitatile sunt coordonate de

personal extern scolii.

Art. 10. Implicarea personalului din invatimant.

1. Ca activitate cuprinsi in norma didactici de 40 ore/sdptimand, in afara normei de

predare/postului, obligatoriu pentru personalul _implicat in programul “Scoalc dupd

=99

scoald”, Aceste ore nu sunt retribuite suplimentar,

2. Fiecare persoani (personal didactic, nedidactic si auxiliar) are roluri si responsabilititi bine
precizate si stipulate in fisa postului.

Art. 11. La inceputul programului SDS, unitatile de invatimant pot Incheia acorduri de

parteneriat pentru sustinerea activitatilor din pachete educationale, cu institutii abilitate care pot

furniza servicii educationale ( palate, cluburi ale copiilor, cluburi sportive scolare ) si organizatii

neguvernamentale, etc.

Art. 12. Toate activititile din cadrul programului SDS se deruleazi fie de citre cadrele
didactice, fie sub supravegherea cadrelor didactice, in situatia in care activitétile sunt coordonate de
personal extern scolii.

Art. 13. Finanfarea programului SDS

- din bugetul autoritatilor locale
Nu se pot achita de autorititile locale diferite sume de banj pentru sustinerea programului SDS (plata
cu ora), din cote defalcate de TVA.
- din programe finantate din fonduri europene si nationale;
- din activitifi scolare si extragcolare, donatii, sponsorizari dedicate, prin suportul
financiar al parintilor, al organizatiilor neguvernamentale, etc., cu respectarea legislatiei

in vigoare.
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- din bugetul de stat din care se poate sprijini financiar Programul SDS pentru elevii
proveniti din grupurile dezavantajate, potrivit legii.

Art. 14. Documentatia programului SDS

Toate documentele mentionate mai jos vor avea semnitura directorului si stampila unitatii de
inviatimant

1. Analiza de nevoi;

2. Copie proces verbal al sedintei CA pentru stabilirea analizei de nevoi pentm organizarea Programului

SDS;

3. Copie proces verbal al sedintei Consiliului Profesoral pentru alegerea comisiei SDS;

4. Copie decizie CA pentru comisia SDS;

5. Oferta pentru programul SDS prin pachetele educationale;

6. Copie proces-verbal al sedintei Consiliului Profesoral in care a fost prezentatd, discutatd gi aprobati
oferta pentru programul SDS;

7. Copie proces-verbal al sedintei CA pentru aprobarea programului SDS;

8. Copie decizie CA pentru aprobarea programului;

9. Regulament de organizare /regulamntul intern SDS ;

10. Spatii disponibile si copie dupa Autorizatia sanitari de functionare;

11. Programul de functionare /orarul fiecirei grupe;

12. Numir de ore alocat fiecirei grupe ;

13. Componenta grupelor;

14. Modelul de contract de parteneriat scoali - familie :

15. Resursele umane implicate, pe categorii;

16. Fisa postului pentru fiecare persoana din program;

17. Dovada sustinerii financiare, dupi caz (avizul Consiliului Local, cu mentiunea ci sumele nu
sunt din cote defalcate de TV A si existi buget separat pentru programul ,,Jcoala dupi scoali”,

contract intre Asociatia de parinti si scoald, contract cu ONG, etc.).
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Art.15. Dosarul cu documentele complete se pastreazd la nivelul unitatii de invifimant, iar
spre avizare se inainteaza la Inspectoratul Scolar Judetean Bihor pani la 15 martie un dosar
cuprinzand: Decizia de constituire a Comisiei SDS, Analiza de nevoi: resurse umane, materiale,
financiare; Oferta: pachete educationale pentru invatdmantul primar si gimnazial; Pro gramul/orarul;
Copia procesului verbal de la CA privind aprobarea programului; Monitorizare:indicatori, criterii si
instrumente de evaluare

Art. 16. (1) In unitdfile de invafimant care nu propun ca oferti complementari a scolii,
programul SDS, nu este permisa inchirierea spatiilor disponibile unor persoane sau institutii private,
pentru organizarea in regim privat a activititilor de tip ,,Scoald dupa scoali”.

@) in unitdtile de invatimant care propun ca oferti complementard a scolii,
programul SDS, este permisa inchirierea spatiilor disponibile unor persoane sau institutii private,
pentru organizarea in regim privat a activitatilor de tip ,,Scoald dupd scoald” cu conditia si fie
depuse la conducerea unitatii de invatdmant documentele PFA si declaratia de impunere anticipati

anuali.

9. Responsabilititi

a. Inspectori pentru management si descentralizare - informarea, unitifilor de invitamant

b. Directorii unitéilor de invatimant - intocmirea dosarului

¢. Inspectori proiecte educative - verificare dosarului, Inaintarea citre CA al ISJ, anunat rdspunsul citre
unitatea de invatimant

d. CA al ISJ - aprobarea/respingerea dosarului
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